SOBRE M

Loy ung profesional con ung muy amphla
Wporiencia on atencién al cliente, ¥y me
considero und persond proactiva, con una
excalente capacidad de expreskin verbal
egerita. Rapadér para @ aprendizaje de
muEvas tares, wnd gran prodsposickbn para
enfrentar desabios,

co constantermente e orecimiento

o wng  excelente redaccion anto
esCrita comd verbal

EDUCACION

Técnica Administrativa Turistica
Instituba Fermachon Técnlca Superiar

Q0% - 2012

Profesorado Clencias Juridicas,
Politicas v Soclales
Instituto Antonko Rulz de Montoya

1995 - 2002
HABILIDADES

ff Cursos

s5istema de Amadeus

'S Tour

/f |diomas
Inglés - Nivel media
Porfugés - Mivel 1- LIBA

DISPONIEILIDAD

Part - Time a partir de las 13h.

Romina

Tecnica Superior en Administracion Turistica

L {in]
= v

O 23 noviembre 1380

EXPERIENCIA

TECNICA ADMINISTRATIVA EN MEDICINA NUCLEAR
Hospital de Oncologia "Maria Curie™ | CABA FEB 2011 - ACTUALIDAD

«Gestlonar 3 ggenda y los wrnos ae los packentes oe |la umdad Medicina Muclear.
«Raalizar ka Ir.'.nl:-:'rip-:ii‘.-"- EreEcisa iy datallada de informes medicos e nerados por
los especialistas, asegurando |8 correcta documentacion de los diagnasticos y
tratamientos

=AdrminiEtrar y sctualizar L base dé datos de pacienles,

«Colaborar con el equipo médico § de enfermena para garantizar la calidad y
'.r_~|__'.u"id:|._'.~r| #n la alancian a los pacientas

*Brindar asistencla sdminisirativa gemeral, comao la gestion de suministras y la
laboracion de informes de actividad, contribuyendo al funcicnamisnto eficientes
de ks wnidad.

ADMINISTARTIVA CONTABLE

Manhattan Viajes SRL | CABA EME 2012 | DIC 2012

*Responsable del contral v organizacién de oz expedientes para facturacion,
garantizando la correcta documentacion ¥ registro de los servicios prestados,
sRaalizar la confeccicn de la |'|i:| nilla de ganancias iy gastas da la sucursal
*Colaborar estrechamente con el equipo contable para garantizar la adecuada
recanciliacion de las ransaccitnes i la correcla .u';l_:.l,n._'lri:':un e i-.|_:_-r-:=l::|:|-s, Y EdsLos
e 8 sucurLal,

*Tareas de archivo ¥ clasificacion de gocumentos, manteniendo un sistema
ardernado ¥ da Facil acceso para fadlitar la busqueda de infarmacion

«fantiener comunicacion oon proveacres clientes, atendiende consultas y
resalvierndo r:rl:_:-hl-:,l-'n.'.r. rolacionados con facturacian ¥ pagos

«Lantral de caja de chica.

ADMINISTRATIVA DEPARTAMENTO PRENDARIO
Gestorfa Juridica Correa-Leveratto | CABA SEP 2006 | FEB 2011

«Froporcionar un sendcho amable v profesional a los clientes, resolviendo sws
consullas y brindande asistencia en la resolucion de prnhlnrr. &5,

«Oirganlzary actualizar la agenda con venclmientos de reinscripeloneas prendarnias,
asepurandome de que se cumplieran los plazos ¥ =& realizaran las renovaciones
correspondlentes.

«Lepuimisnte de ramites judiciales ¥ automatores, comunlcacién efectiva con las
diferentes actores involucradaos i |_-;.'=r.'|nll.:._'.n-:_.'3|1 Un prograso adecuads en cada
LRS00,



