Diana Ocampo

Asistente virtual

UN SOCIO CONFIABLE PARA TU NEGOCIO EN LINEA



Diana Ocampo

Asistente virtual

5 anos de experiencia como asistente 2 anos de experiencia como
administrativo profesional independiente
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Mi historia

Por que decidi mudar
el trabajo a casa

Mi mayor anhelo es viajar por el mundo, conocer lugares, culturas, historia, entre otras. Me
encanta manejar mi tiempo y tener libertad financiera.
quiero hacer relaciones estables y duraderas.
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Mis areas de especializacion

Lo que
puedo
hacer por ti

Estrategia de redes
sociales

Te puedo manejar
instagram, tiktok, Facebook
y WhatsApp bussines.
tambien me puedo
encargar de tu email

Manejo de email y
office

Te puedo hacer cartas,
actas, circulares,
solicitudes.

me puedo encargar de tus
tiquetes, hotel y lo que
necesites.
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Analisis estadistico

Te puedo gestionar bases
de datos y darte
presentaciones que te
ayuden a tomar decisiones.
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Como trabajo diariamente

Plan de redes sociales de
acuerdo a tus objetivos.

Las presentaciones son herramientas de
comunicacion usadas en exposiciones,
conferencias, discursos y mas. Se
presentan ante un publico.
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Uso de una estrategia en los
canales seleccionados.

Las presentaciones son herramientas de
comunicacion usadas en exposiciones,
conferencias, discursos y mas.

Analisis y rastreo
del impacto.

Las presentaciones son herramientas de
comunicacion usadas en exposiciones,
conferencias, discursos y mas. Se
presentan ante un publico.
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Capacitacion formal y en linea
Antedecentes educativos
O O O o
Universidad: Analisis de Datos con Diplomado Analitica de Contratracion estatal
Profesional en power bi Datos y big data : : > :
. Estudios previos de minima cuantia
Economia : . . secop 2
Platzi SQL basico, Phyton basico y power

Soy economista, con posgrado en
gestion de proyectos.
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Logros profesionales

Historia
profesional
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Asistente administrativo gubernamental
Trabaje 3 anos con el Inpec en la parte administrativa,

atendiendo email, quejas, servicio al cliente, proyectos
productivos y estudios previos.

Analista de estadisticas

Cada afno trabajo desde casa con el Dane, atendiendo
empresas, ayudo a llenar encuestas, las analizo y
manejo bases de datos.

Independiente

Manejo redes sociales para buscar likes.



Mis herramientas para el exito en linea
Facebook, tiktok e instagram

WhatsApp bussines y offlice

Aplicaciones de
productividad
que utilizo

Power bi

SQL

Google analitics
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Mis mentores en la industria X

Referencias

Jessica Diaz

Economista
Gerente banco de Bogota

Arabella Diaz

Analista de estadisticas
Dane

Felipe Niho

Ingeniero de sistemas
independiente
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Trabajemos juntos

Como puedes
contactarme

S e
x S e
E-mail
serviproyect2014@gmail.com
Teléefono

+57 3172557907

15




